Практическая работа 
«Знакомство с пакетом презентаций PowerPoint»
Цель работы: освоение приемов создания мультимедий​ных презентаций с помощью программы MS PowerPoint.
Используемые программные средства: MS PowerPoint,.
Основные понятия

Мультимедиа — технология, позволяющая совмещать вывод разнотипной информации: символьной, графической, видеоизображения, звука.
Компьютерная презентация — представление реклам​ной, иллюстративной и пр. информации с помощью компь​ютера, состоящее в смене слайдов на экране с использовани​ем эффектов мультимедиа.
Слайд — отдельный кадр презентации.
PowerPoint — программа подготовки и проведения пре​зентаций, входящая в состав прикладного пакета Microsoft Office. 
Задание
Создайте презентацию по составу прикладного пакета Microsoft Office. Вид слайдов представлен на следующем ри​сунке.
  1 слайд                                                                               2 слайд
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     3 слайд                                                                            4 слайд      
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5 слайд                                                                            6 слайд      
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Последовательность действий при подготовке презента​ции:
1. Запустите на исполнение программу MS PowerPoint.
2. Меню Файл ( Создать ( Новая презентация ( ОК.
3. В открывшемся справа окне «Размётка слайда»: 
· для слайда 1 выберите автомакет «Титульный слайд» ( ОК; заполните шаблон соответствующим текстом; за​тем выполните команду ( Вставка : ( Новый слайд (или щёлкнуть кнопку «Создать слайд» на панели Форматирования);
· для слайда 2 выберите автомакет «Заголовок, схема или организационная диаграмма» ( ОК; заполните шаблон соответствующим текстом; затем выполните команду ( Вставка ( Но​вый слайд.
4. Для слайдов 3-6 используйте макет «Графика и текст». Заполнение шаблонов графическими объектами можно производить из папки, расположенной: …..
5. Для этого выполните: меню Вставка ( Рисунок ( из файла ( найдите место расположения картинок (см. выше) ( выберите картинку и вставьте её на слайд 
Переместите кар​тинку в окно графического объекта на слайде. Можно ис​пользовать и другие рисунки, а также рисунки, извлеченные из любых графических файлов. 
Для перехода к созданию следующего слайда выполните: ( Вставка ( Новый слайд.
Продолжайте заполнять слайды содержимым (текстами и картинками; тексты берите с образцов, картинки выбирайте самостоятельно)
6. Выбор оформления. 
Перейдите к первому слайду. Затем выберите меню Формат ( Оформление слайдов. В открывшемся с правой стороны окне выберите шаблон оформления по своему усмотрению.
7. Настройка режима смены слайдов.
1 слайд:  меню Показ слайдов (  Смена слайдов. В открывшемся с правой стороны окне выберите эффект появления слайда на экране – «Жалюзи горизонтальные»; в списке «Скорость» – выберите скорость появления слайда на экране; с списке   «Звук»   выберите «Проектор»; в поле  «Смена слайдов» выберите «Авто​матическое после 7 сек».
Аналогичным образом настройте другие слайды, снабдив их другими эффектами и звуками; смену слайдов для всех настраивайте «Авто​матическое после 7 сек».
8. Анимация и озвучивание отдельных объектов. 
Этот ре​жим позволяет установить анимационные эффекты и зву​ковое сопровождение для каждого фрагмента слайда: за​головка, рисунков, текста. Для этого:
( выделите фрагмент на слайде ( меню Показ слайдов ( Настройка анимации. 
Выделяем на слайде настраиваемый объект (  в окне «Настройка анимации», расположенном справа, щёлкнуть кнопку «Добавить эффект» ( выбирать анимационный эффект, настроить его, используя параметры, расположенные в том же окне справа; там же можно назначить последова​тельность появления объектов (фрагментов) при демонст​рации.
9. Демонстрация презентации.
( Перейдите к первому слайду ( меню Показ слайдов (  Начать показ (или щёлкнуть кнопку [image: image1.png]
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